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iOS専用

1.アプリ取得・ログイン

アンドロイド専用

以下のQRコードより、アプリの取得をお願いいたします。



〇〇××△△＠gmail.com

ユーザー情報を入力し、最後に「登録」を押し
て完了です。
※パスワードはアプリ起動時に必要なパスワー
ドです。

メールアドレスを入力し送信ボタンを押しま
す。

アプリを起動し、「ユーザー新規登録」を
押します

1.アプリ取得・ログイン

メールアドレスに送付された確認コードを
入力します。

〇〇××△△＠gmail.com



メールで交付された、施設ＩＤと

ログインＩＤ、パスワードを入力します。
「所属施設を追加」を押します

2.施設の追加方法

施設ＩＤのメール交付方法は次ページ（3.施設ＩＤのメール交付方法）をご確認ください。

施設名を選択すると担当クラスのスケジュール

確認画面へ遷移します。
施設追加の完了です。

「施設選択画面へ」を押します。



ＰＣ用のスコラプラス管理画面より、利用者＞職員一覧＞対象の職員様ページ＞アカウントにある

「ログインアカウント編集」より、ＩＤ/パスワードを設定します。

3.施設ＩＤのメール交付方法

上記で設定をしたＩＤの送付先アドレスを入力します。



ログインIDが表示されます

登録後、ページ下部の”スコラプラスアプリメール送信”を

押すと、アドレス宛に”施設ID”、”ログインID”が送られます。

※パスワードは施設管理者様（パスワード発行者）より

　直接お伝えください。

3.施設ＩＤのメール交付方法



右上のカレンダーのアイコンをタッチすると

カレンダーが表示され、ご希望の日付に飛ぶことができます。

レッスンご担当様ご自身の予定をご覧いただけます。

クラス名や出席・欠席者人数を確認できます。

同箇所をタッチすると名簿へ遷移します。

4.スケジュールの確認
次ページ（5.担当職員の設定方法）の担当職員の設定をすることで名簿確認・出欠登録をすることができます。



ＰＣ用のスコラプラス管理画面より、スクール管理＞スケジュール登録＞クラス編集より

各班の編集（鉛筆ボタン）を押下します。

5.担当職員の設定方法

「職員」の欄で、該当クラスの担当者を選択し登録をします。

スコラプラスアプリにログインした担当職員のクラスのみが名簿に表示されます。



右上のフィルターマークを押すと、並び替え、条件絞り込みを

かけることが可能です。

出欠ボタンをタッチすることで出欠席のステータスを切り替えることができます。

最後に画面下部の「出欠登録」を押します

6.名簿確認・出欠登録（生徒一覧画面）



6.名簿確認・出欠登録（生徒一覧画面）

■コミュニケーションボード

該当会員様とのやり取りを職員様間で共有するための機能です。

※会員様側へ表示されることはございません。

■伝言メモ

☆入退館オプションをご契約の施設様のみの表示されます。

忘れ物など、会員様へお伝えすべきことを登録でき、

次回チェックイン時にチェックインメッセージとして表示されます。

名簿画面で会員名をタッチすると、該当会員様に対しての

メモを残すことができます。



定員・振替人数などのクラス詳細を確認することができます。

休講や振替え受付の締切を登録することができます。

7.休講・振替締切設定

「休講にする」を押下すると、対象生徒へメッセージも送れます。

メッセージ送信方法は、次ページをご参照ください。

※在籍しているご生徒様がいない場合、

　メール作成画面には遷移しません。



ＰＣ用のスコラプラス管理画面より、利用者＞職員一覧＞対象の職員様ページ＞アカウントの

「自分の受け持ち以外にもメッセージを送る」にチェックを入れ、登録してください。

「宛先を選択」を押下し、上部カレンダーから

日付を選んで、対象生徒を選択します。

右下のメッセージから担当クラスの生徒へ

メッセージを送信することができます。

8.メッセージ送信

担当クラス以外の生徒へ送信したい場合



8.メッセージ送信

本文と件名を入力し、必要に応じて「開封確認」や「緊急連絡」を設定してください。

送信方法を選択して「送信（または保存）」を押下すると、メッセージが送信されます。

緊急連絡メッセージ

以下の状態の生徒にも、送信できる設定です。

・施設からのメッセージを「受信しない」方

開封確認

メッセージを開封したか確認できる設定です。

設定した日時にメッセージが送信されます。

すぐに送信されず、下書きとして保存されます。

日時を指定する場合

下書きとして保存する場合

送信または保存したメッセージは、「履歴」から

確認できます。

下書きを保存している場合は、該当メッセージ

をタップすると内容を編集できます。



9.その他機能について

左上の『≡』を押すと、文字サイズなどを

変更することが可能です。
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